Coordenagao SIGA

Informativo N2 005/2024
Margo - 2024

QCSIGA

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

SISTEMA CIDADES-SIGA

A Geréncia de Sistemas Integrados — GESIS/SUBAD/SEGER gostaria de comunicar que a nova versdo das
planilhas de importacdo de itens no sistema SIGA-Cidades esta agora disponivel

Foi disponibilizado o total de

13 planilhas, conforme quadro abaixo:
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Nome da Planilha

Fase 1- Licitacdo - Itens do Edital

Fase 1- Licitacdo - Itens Pesquisa de Mercado

Fase 2 - Licitagao - Itens da Proposta

Fase 3 - Instrumento Contratacdo - Itens Alterados

Fase 3- Instrumento Contratagdo - Itens Contratado

Fase 4 - Medicdo - Itens Medidos

Fase 5 - Contratagdo Direta - Itens Pesquisa de Mercado

Fase 5- Contratacdo Direta - Itens do Lote

Fase 6- ARP - Itens da ARP

Fase 7- Concessao - Itens da Concessao

Fase 8 - Adesao - Itens Adesao

Fase 9 - Credenciamento - Itens do Lote
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Fase 9- Credenciamento - Itens Pesquisa de Mercado

Os layouts pré-definidos estardo disponiveis no portal SIGA no link https://portalsiga.es.gov.br/manuais, na
opcao Cidades Contratacdo — Planilha de importacao.

Cada planilha possui 2 abas; a primeira conta com os campos que deverdo ser preenchidos pelos usudrios,
enquanto a segunda aba contém as regras de preenchimento, seguindo as normas definidas no anexo VI da

IN 68/2020

Planilha importagdo de itens do lote- Aba 1 — preenchimento do usuario

e —
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Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Planilha importagdo de itens do lote — aba 2 — regras de preenchimento dos campos

1 Arquivo EditalLicitacao.xml (Fase 1) - 1.1.7 Estrutura ItemEdital V2
2 Campo XML Descrigdo Tipo Tamanho |Obrigatoriedade
3 IdentificacaoC ao Identificacdo contratacdo Caracter 24 Obrigatdrio
4 NumeroEdital Namero Edital Caracter 16 Obrigatdrio
5 Ano do Edital Inteiro 4 Obrigatério
6 Codigo Lote Inteiro 5 Obrigatdrio
N&o obrigatério, exceto se Obras e Servicos de Engenharia, quando natureza de contratac&o for diferente
7 Cadigo da etapa Inteiro 5 de 02 — Licitac&o para registro de Precos
N&o obrigatdrio, exceto se Obras e Servicos de Engenharia, quando natureza de contratac&o for diferente
8 Descricdo da etapa Caracter 250 de 02 — Licitacdo para registro de Precos
Na&o obrigatério. Pode ser informado apenas se Obras e Servicos de Engenharia, quando natureza de
9 Cadigo da subetapa Inteiro 5 contratac&o for diferente de 02 — Licitacdo para registro de Precos
Na&o obrigatério. Pode ser informado apenas se Obras e Servicos de Engenharia, quando natureza de
10 Descricdo da subetapa Caracter 250 contratacdo for diferente de 02 — Licitacdo para registro de Precos
1 Cédigo ltem Inteiro 10 Obrigatério
12 Descricdo ltem Caracter 1000 Obrigatério
Obrigatorio, exceto se indicacdo limitada a unidades de contratacdo = S da estrutura LoteEdital, para
13 Quantidade ltem Decimal 14,6 contratacdes baseadas na Lei 14.133/2021
14 Unidade de medida Caracter 3 Obrigatdrio, conforme Tabela Auxiliar 22
15 Descricdo unidade de medida | Caracter 250 N&o obrigatério, exceto se unidade de medida = 137 — Outra
N&o obrigatorio, exceto se Natureza Contratacdo = 02 — Licitacdo para Registro de Precos da Tabela
16 Quantitativo minimo Decimal 14,6 Auxiliar 2, para contratacdes baseadas na Lei 14.133/2021
N&o obrigatério, exceto se Natureza Contratacdo = 02 — Licitagdo para Registro de Precos da Tabela
17 Quantitativo maximo Decimal 14,6 Auxiliar 2, para contratacdes baseadas na Lei 14.133/2021
18 Valor unitario tem Decimal 146 Obrigatério
19 Valor total item Decimal 14,2 Obrigatdrio
Utilizac&o do valor como critério
de aceitabilidade de preco
20 unitario Caracter 1 Obrigatério: S — Sim; N — Ndo
21 Item de amostra Caracter 1 Obrigatério: S — Sim; N — Ndo
BDI (Beneficios e Despesas
22 Indiretas) Decimal 14,2 N&o obrigatério, exceto se Obras e servicos de Engenharia
23 indice de Reajuste Caracter 250 Obrigatério
24 Data Base de Reajuste Data 10 Obrigatério

SRS Loyout - item Edital

Pranta  Seralllack (%% Aceccibilidade: tudn certa

®

Quantitativo autorizado para

Nao obrigatério, exceto se Natureza Contratacdo = 02 — Licitacdo para Registro de Precos da Tabela
Auxiliar 2 e . para contratacdes baseadas na Lei 14.133/2021. indicac&o limitada a unidades de contratac&o

Para realizar a importacdao dos itens o servidor deve ter a contratacdo cadastrada e todas as demais
informacdes necessarias ao preenchimento da planilha langada previamente no sistema Cidade-SIGA.

1. Com todos os campos obrigatérios preenchidos na planilha, o usudrio deve acessar a op¢ao
Importacao de Dados. Serd exibida a tela com o campo Tipo de Planilha para Importacao, botao

para selecionar a planilha e o botdao Importar Planilha para efetuar a acdo no sistema
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ey lad ity Importacédo de Dados para o CidadES
(¢ Importagdo de Dados

Tipos de Planilha para Importagao* Arquivo da Planilha de Dados para Importagao (formato

XLS)*
Selecione v

[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

I Importar Planilha
Erro de Importagdo de Dados
Linha Erro

Copyright © 2021 - 2023 PRODEST. Todos os direitos reservados.

» Importagio Dados

> Importar Dados

Em caso de ocorréncia de algum erro durante o procedimento de importagao de itens, o sistema
nao executara a agao e apresentara os erros encontrados, indicando a linha especifica que requer
corregao.

Importacdo de Dados para o CidadES -
(¢’ Importagdo de Dados

Tipos de Planilha para Arquivo da Planilha de Dados para Importagao
Importagao* (formato XLS)*

Instrumento Contratual - Itens v Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Importar Planilha

Erro de Importacdo de Dados

Linha / Erro

0 A Quantidade de Colunas do arquivo a ser importado ¢ diferente do layout proposto.
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2. Caso o usuario desejar desfazer a importacdo de itens devera acessar a opg¢ao Historico da
Importacao e clicar no botdo Desfazer Importacao

SN
GOVERNO DO ESTADO  *,
DO ESPIRITO SANTO

Consultar Histérico de Importagao de Dados

YFiltros

Tipo de Planitha para Importagao Data da Importacéo

v dd/mm/aaaa

==

Tipo de Planilha de Importacao Arquivo Importado Data da Importagao

2 80 0 82 0 80 0 8 88

Ao clicar no botao "Desfazer Importagao", o sistema removera todos os itens importados através da
planilha selecionada. Destacamos que serao excluidos apenas os itens que ndo possuirem registros
associados

Vitéria, 20 de margo de 2024.

COORDENAGAO SIGA

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL — SUBAD

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS — SEGER

Acesse o Portal SIGA: www.siga.es.gov.br
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